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STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST

Obor SOC: ........ (¢islo a ndzev soutéiniho oboru SOC)......

ceeesseeeeeesss(ndzev prace v Cestiné)............

Josef StredoSkolak
Lucie Libezna

Kraj:

Praha 2014

Vzor upravy desek bakalarské prdace (vnéjsi desky, prebal).

Poznamky:

Oznacte praci: Stredoskolska odborna cinnost.

Uvedte: cislo a ndzev soutézniho oboru SOC, ndzev pradce, jména autori, ndzev kraje

V dolni ¢dsti se uvddi oznaceni mista a roku vzniku (dokonceni, odevzddini) prace SOC.

(Varianta: Pokud pouzijete jako prebal prithlednou folii, pak lze misto listu desek vyuzit jiz titulni
stranku prace — viz nasledujici vzor).



STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST

Obor SOC: ........ (¢islo a ndzev soutéiniho oboru SOC)......

cerreceensesess(ndzev prace v Cestiné)............

..... ceeeeeesso(ndzev prace v anglictiné)............. (doporuceno)

Autori: Josef StiredoSkolak
Lucie Libezna

Skola: ... (uvést presny nazev a misto, resp. adresu Skoly)

Kraj: ... (uvést presny nazev kraje)

Konzultant: doc. PhDr. Jan Ucitel, CSc.
(uvede se, pokud konzultant piisobil pri tvorbé prace)

Praha 2014

Vzor uipravy titulni stranky prace SOC (vnitini titulni strana).

Poznamky: Od této stranky se zacind pocitat cislovani stran. Tato strana by tedy mohla mit c¢islo 1.
Cislovani vsak neuvadime (z estetickych divodii), cislo stanky je tedy skryté. Cislo stranky vkldddame
az od strany s obsahem prdce — je to obvykla praxe u béznych publikaci.

Uvedte: oznaceni Stiedoskolskd odbornd cinnost, ¢islo a ndzev soutéiniho oboru SOC, ndzev prdce
SOC, jména autorti, oznaceni Skoly (ndzev, adresa), ndazev kraje. Konzultant se uvadi, pokud byl
ucasten pri reSeni tématu, zpracovani prace.

V dolni éasti se uvadi oznaceni mista a roku vzniku (dokonceni, odevzdani) prace SOC.



Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem svou praci SOC vypracoval(a) samostatné a pouzil (a) jsem
pouze podklady (literaturu, projekty, SW atd.) uvedené v seznamu vloZzeném
Vv praci SOC.

Prohlasuji, Ze tistena verze a elektronicka verze soutézni prace SOC jsou
shodneé.

Nemam zavazny ditvod proti zpristupriovani této prace v souladu se zakonem ¢.

12172000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zméné nékterych zdkonii (autorsky zakon) v platném znéni.

V... dne .............oeal POAPIS: i

Vzor upravy prohldseni 0 autorstvi a prohldsSeni o shodé pisemné (tistené) a elektronické
verze prdce SOC.

V pripade, Ze jde o praci tymovou, text prohldseni bude odpovidat této skutecnosti, bude (stylisticky,
formou) upraven s ohledem na skutecnost vice autorii prdce.

Poznamky, informace, pokyny — podrobnéji viz ddle v textu.



Podékovani.
Dékuji .......cceeeeeeeeeee.. Za 0b€tavou pomoc a podnétné pripominky, které mi

béhem prace poskytoval/a.

Vzor tipravy podékovani autora/autorky/autorii prace SOC

Poznamky:
Na tomto listu se dle zvyklosti uvadi podékovani — napr. konzultantovi prdace SOC, pripadné dalsim
osobam, institucim, u nichz autor/autorka/autori ocenuji nejvyznamnéjsi pomoc, oporu pri tvorbé

price SOC.
Uprava a obsah textu je v reZii autora/autorky/autorii prace SOC.
Text se obvykle umistuje do spodni casti listu. Je mozZno pripojit podpis/y. Na listu s podékovanim se

dalsi text neumistuje.



ANOTACE

KXXXXXXXKHXXXXKKHXXXKKHKEXXXKHKHKIXXKHKHXXXKKHXXXXKIHXX XXX XXXKKXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXEXXEEXXXXEEEEXXEXXXXXXXXXXXX
10,0,0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0.0.0.0,0.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.¢

KXXXXXXKKHXXXKKHXXXKKKEXXXKHKKXXXKHKHXXXKHKHXXXXKKHXXXKKKXXXKKKXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Klicova slova: XXXXXX; XXXXXX; XXX; XXXXXXX XXX; XXXXXX.

ANNOTATION

RXXXXXXKKHXXXXKIHXXXXKKHKEXXXKHKKXXXKHIHKXXXKIHXXXXKIKXXXKKXXXXKKKXX
XXX X
1,:9,0,0,9,0,0,0,0,0.0,0,0.0,9.9.9,0,0,0.0.0,0,0,0.0,0.0,0,0.0.0.0.0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.8

XXOXXKKHKHKHXXXXXXXKKKHKHKKHHXXXXXXKKKHKHIKKHXXXXXXKKKHKHIHXHXXXXXXXXKX
,:9,0,0.9.9.9.0,0,9.9,0,0.0,0.0.9,0.0.0.8

Key Words: XXXXXX; XXXXXX; XXX; XXXXXXX XXX; XXXXXX.

Vzor tipravy anotace/abstraktu a uvedenti klicovych slov v praci SOC
-V Ceském jazyce
- Vanglickém jazyce (anglickd verze je nepovinnd, je doporuceno ji uvést
rovnéz — ndzev, anotaci a klicova slova)

Poznamky:
Podle potieby je mozno texty s anotacemi a klicovymi slovy uvést na dvou samostatnych strandach
(Ceské a anglické znéni).

Pouzijete-li oznaceni abstrakt, nebude to chybou. Pojem abstrakt je chdpdn jako strucny vytah obsahu
odbornéeho dila, knihy. Anotace znaci strucnou charakteristiku dila, zakladni informaci o praci (co
obsahuje, co v ni je, tedy: co je predmétem reseni, jakym zpusobem autor/autorka/autori postupovali,
co je vystupem/vysledkem, kK cemu se dospelo).

Text nema byt dlouhy, ale vecny, ma vystihovat obsah prace.

Klicova slova oddélujeme strednikem (jednoznacné se tak oznacuje ukonceni pojmii, zejména pak
pojmii slozenych z vice slov) — je to bézna (Casto povinna) praxe uplatiovana napr. u stati, prispévkii
predkladanych na konference, do sbornikii z konferenci atp., vyZadovina je napv. v evidencnich
formularich informacnich a knihovnich systéemii atd.

Klicova slova uvadejte v rozsahu cca 5 — 6 pojmui (zakladni pojmy, které jsou profilové pro téma,
prdci, jSOU V prdci rozpracovany).



OBSAH

Strana
Uvod
1 Nazev kapitoly, oddilu...
1.1 Nazev subkapitoly, pododdilu...
1.1.1...
1.1.2 ...
2 Nazev kapitoly, oddilu...
3...
4...
5...
Zavér
Soupis pouzité literatury
Seznam piiloh:
1. ...
2....
Varianta:
Uvod
1 Nazev kapitoly, oddilu...
1.1...
1.1.1 ...
1.1.2 ...
Zavér
Soupis pouzité literatury
Seznam priloh:
1. ...
2. ...

Vzor uipravy obsahu prace SOC — varianty (vybér)

Poznamky:

Od této stranky se zacina vkladat (uvadetr) cislovani stran, od této strany Neni cislovani stran skryté.
Tato strana by tedy mohla mit ¢islo 5 (pokud pocet predchozich stran nebude rozsdhlejsi — u nich vsak
Z estetickych divodii obvykle strankovani nevkidadame, ale uz je zapocitivame do celkového poctu
stran prdce/publikace). Cislovani stran textu zacindme pocitat od vnitini titulni strany jako prvni
strany prace/publikace (desky nepocitame), oznaceni cisla strany vloZime poprvé az na strance
S obsahem. Toto je praxe obvykld takeé u beznych ¢i odbornych publikaci.

Castem Obsah a Zavér obvykle nedavame cislo kapitoly — protoze nejsou kapitolami, ale uvadi a
uzaviraji praci jako celek.

Prilohy: Oznacit nazvem (ev. poradovym cislem prilohy, pokud je vice priloh). Prilohy pak maji
Cislovani stran samostatné (obvykle jsou prilohy viceméné samostatnymi materidly, proto U hich
obvykle cislujeme stranky zvldst).



INFORMACE, POKYNY

CESTNE PROHLASENI

e Prohlaseni o autorstvi prace SOC

¢ Prohlaseni o shodé pisemné verze a elektronické verze prace SOC

Timto prohlasenim autofi potvrzuji skute¢nost, Zze se nedopustili nedovoleného postupu pfi
nakladani se vSemi zdroji pouzitymi pfi zpracovani prace, ze pfi pripravé prace neporusili
zéasady dodrzovani autorské etiky, citacni etiky, nedopustili se plagiatorstvi atd.

V ptipadé, Ze jde o praci tymovou, text prohldSeni bude odpovidat této skutecnosti, bude
(stylisticky, formou) upraven s ohledem na skute¢nost vice autorti prace.
VSsichni autofi podepisi toto prohlaseni.

Prace SOC je dilem jeho/jeji/jejich autora/autorky/autorii.

Pisemna (ti§téna) verze soutézni prace SOC je smérodatna pro posuzovani v soutézi SOC —
tuto verzi predkladaji autofi k obhajobé& (dle harmonogramu ro¢niku soutéze SOC). Jako dalsi
verzi autofi vkladaji elektronickou verzi prace ve formatu PDF (doporuceny format)
k ptihlasce SOC do piihlasovaciho systému soutéze. Ob& verze je nezbytn& nutné vést ve
shodé.

Pokud v souladu se soutéznimi pravidly dojde ke zméné, Gpravé jiz odevzdané prace (na
zakladé doporugeni odborné poroty, napf. v ptislusnych kolech soutéze SOC, tj. ve §kolnim,
okresnim nebo krajském kole), jsou autofi povinni uvést obé verze soutézni prace SOC do
souladu. V souginnosti s garanty téchto kol soutéZe, resp. s garantem krajskym a s Ustiedni
komisi SOC jsou autofi povinni vyménit elektronickou verzi prace SOC, u niz doslo ke
zméné, rovnéz v piihlaSovacim systému soutéZe (vymenit neplatnou elektronickou verzi
prace, rovnéz i tiSténou verzi — oba vytisky, pokud byla ti§téna verze zménéna) a respektovat
pfitom stanovené terminy a postupy. Pfipadny rozpor ve shod¢ pisemné/tisténé verze prace a
jeji verze elektronické miize byt dlivodem pro odmitnuti prace, mize mit vliv na hodnoceni
prace atp.

Od roku 2013-2014 je proto povinnosti autora/autorky/autorti prace SOC piipojit k tiiténé
verzi Gestné prohlaseni o shodé tisténé verze a elektronické verze prace SOC. Prohlaseni se
zpracovava v pisemné podobé, je uvedeno vedle prohlaSeni o autorstvi (viz vzory Upravy
tivodnich stran prace SOC).

Prace se do soutéze predklada ve dvou shodnych vytiscich tisténé verze prace. Elektronicka
verze, kterd je ve shodé¢ s tiSténou verzi se ptipojuje k prihlasce ptislusné soutézni prace SOC
(elektronickou verzi vkladaji autofi do ptihlasovaciho systému SOC).




ZAKLADNI UDAJE uvadéné v praci

Uprava vzori tivodnich stran priace SOC respektuje uidaje, které autofi musi nezbytné
Vv praci uvést. Tyto udaje slouzi k zakladni identifikaci priace a pro potieby databazi
praci a organizace soutéZe SOC.

Nalezitosti prace, identifikac¢ni udaje (metadata):
Autori praci SOC v praci uvadi mj. tyto naleZitosti (tyka se predevsim titulniho listu a
navazujicich stranek textu prace SOC):

OZNACENI: STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST

(vzdy se uvadi na deskach/piebalu a na titulni stran¢ prace SOC)

NAZEV PRACE CESKY

(vzdy se uvadi na deskach/piebalu a na titulni strané prace SOC);

NAZEV PRACE ANGLICKY - nepovinné, doporuceno

(uvede se pod nazev v ¢esting).

ANOTACE (ABSTRAKT) PRACE CESKY;

KLiCOVA SLOVA PRACE CESKY

(uvede se za ¢eskou verzi anotace)

ANOTACE (ABSTRAKT) PRACE ANGLICKY - nepovinné, doporuceno;
KLiCOVA SLOVA PRACE ANGLICKY - nepovinné, doporuéeno

(uvede se za anglickou verzi anotace).

JMENO A PRIJMENI, AUTORA/AUTORKY/AUTORU, SKOLA, KRAJ
(viz vzor upravy uvodnich stran);

KONZULTANT PRACE

(celé jméno a piijmenti, tituly) — uvddi se, pokud se uskutecnilo;

SKOLA (pIny nazev skoly autora/autorky/autorti, misto; pokud jsou autori z vice $kol,
uvede se ndzev a misto jejich Skoly u jednotlivych autorii).

KRAJ (plny nazev kraje).

ROK (rok dokonéeni/odevzdani prace SOC).

PORADI KLADU LISTU TEXTU PRACE:
(0. Desky, prebal).

Vnitrni titulni strana.
Prohlasent autora/autorky/autoru o autorstvi a 0 shode pisemné a elektronické verze prace

1.
2.

3.
4.
5.

SO.

Podékovani.

Anotace/abstrakt a klicova slova (cesky, doporuceno pripojit i anglickou verzi).
Obsah.

Nasleduje text prace (strucné, orientacni schéma):

o Uvod (1. tivod prdce jako celku).

e Vlastni text prdce (strukturace do casti, kapitol — tj. oddili a pododdilii prace, dle
postupu reSeni téematu — kazdé téma vyzaduje individualni pristup).
Zaver (celkovy zaver prace).
Seznam pouczité literatury (uspordadany seznam v praci pouzité literatury, zdrojii atd. —
uprava dle platné normy CSN ISO 690).

Seznam(y) obrazku, grafii, tabulek, ...
Prilohy.
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Poznamky K uspordaddni textu prdce:

Castem Obsah a Zavér obvykle neddavame cislo kapitoly — protoze nejsou kapitolami, ale
uvadi a uzaviraji praci (viz ilustrativne vzor upravy obsahu).

Uvod: ticelem je strucné a vécné sezndmit se zamérem a reSenim tématu, ditvodem jeho volby,
strucné nastinit problém, ktery ma byt resen (a proc); cil prace (co je predmétem veSeni, jakym
zpiisobem Se postupuje a k cemu se mda dospet — co bude vysledkem, cil prace je ,, pateri” prdce,
Jje jednim z kriterii i pro posuzovani reSeni tématu, zpracovani prdace),; dale v uvodu uvest, jaky
Jje postup reseni, metody, vyzkumna otazka a ustredni hypotéza (obvykle u empirickych vyzkumii)
— vSe formou charakteristiky zaméru tématu a postupu jeho reseni (zditvodnéni), rozpracovani je
pak v textu prdce.

Zaver: vecné shrnuti zakladnich ¢i nejvyznamnéjsich vysledki, jak byl naplnén cil prace, jaky
vystup (,,vyrobek*) je k dispozici, co znamend, k cemu je urcen, resp. vyuZitelny, tj. co je
prinosem FeSeni;, mozno uvést doporuceni pro praxi, nastinéni pripadnych dalsich etap
pokracovani tématu atp.).

Pro upravu pisemnosti, odbornych textii, cislovani oddilii a pododdilii prace, citovani atd. je
doporuceno vyuzivat platné statni technické normy.

Vyber norem (pri pouziti, citovani atp. sledovat platnost norem):
CSN 01 6910 Uprava pisemnosti zpracovavanych textovymi editory
CSN ISO 690 Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informaé¢nich zdroji
CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddili a pododdilt psanych dokumenti
CSN ISO 7144 Dokumentace - Formalni uprava disertaci a podobnych dokumentt
CSN ISO 999 Zasady zpracovani, uspotadani a grafické upravy rejstiikti

Odkaz na Seznam CSN a udaje o platnosti: http://seznamcsn.unmz.cz/;
http://www.unmz.cz/urad/unmz;
http://www.unmz.cz/urad/csn-on-line

Cislovini stran textu:

Dle zvyklosti je ¢islovani stran skryté u polozek kladu listi (0), 1 — 4, viditelné ¢islo stranky se uvadi
od polozky 5 (obsah prace). Pokradovat v &islovani stran textu pribé&zné: Uvod, vlastni text prace,
zaver, seznam pouzité literatury, seznamy (pokud jsou): zkratek, tabulek, graft. Pfilohy (samostatné)
pripojené k praci — Cislovani stranek samostatn¢.

Citace, citovani:

Seznamte se zdsadami citovani. To znamena: jednak jakd ma byt uprava bibliografického odkazu dle
platné normy (CSN ISO 690), tj. jak se zapisuje udaj o publikaci, zdroji (autor, nazev dila,
vydavatelské udaje,...), jednak zasady citovani: pro uvadéni myslenek, poznatki, vysledkil
ptejimanych z pouzité literatury, zdrojii, s nimiz pracujeme, dale také oznacovani téchto citaci v textu
a odkazy na soupis pouzité literatury. Nezbytné je respektovat zasady autorstvi. Prevence plagiatorstvi.

Tisk:

Tisk textu po jedné stran¢ listu (doporuceno, zohlednuje se napf. moznost ,prisaku” na opacnou
stranu textu, kdy muze tato skutecnost ovlivnit napt. grafy, obrazky, tabulky atp., jejich Citelnost;
jednodussi je to i pro formatovani textu na strance/strankach). Format stranky A 4. Barva papiru: bila;
barva pisma: ¢erna (,,automaticky*) — neni-li stanoveno jinak.

Vazba prace:

Prace se v pisemné (tisté€né) verzi odevzdava svazana vhodnym zptisobem, sleduje se pfi tom zasada,
aby prace byla upravena jako nedélitelny celek (tedy ne napf. na volnych listech atp.). Pokud je
soucasti vyrobek, model atp., v praci je dokumentace a model se pak obvykle zafazuje k obhajobé.

Elektronicka verze prace:

Autor/autorka/autofi — elektronickou verzi vkladaji do piihlasovaciho systému SOC. Je nezbytné, aby
tiSténa a elektronicka verze byly ve shod¢ (viz ¢ast: Prohlaseni o autorstvi a prohlaSeni o shod¢ tisténé
a elektronické verze prace SOC).
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dddadaddadadaadaddadaddadaddaddddaddddaddaddadaadaadadadaddadaddaadddadadaaaaaaaaaa
dddaadddaaadaaaadaaaddaadadadddaddadaaaadaaaddadaddaddaaaaddaadadaaaaaaaaaaaaaaa
dddadddadaddadadaadaddaddaddaddadddddadaadadaadadaddadadadaddadaddaaaaaaaaaaaaaaa
dddadaadadddaadadaadaddadaaddaddadddddadaddaddaaaddadadaddddadaddadaadaaaaaaaaaa
dddaadadaaddaaaadaaaddaadadadddaadadaaadadaaaddadaddaddadaaddaaddadaadaaaaaaaaaaaa
dddaadaadaaadaaaadaaddadaddaaadadaddaaaaaddaadddaddaaaddadaaddadaaadaaaadaadaaaaaaaa

Orientacni informace pro upravu textu, rozlozeni textu na strance (vybér):

Tato uprava je v aplikace Word, pismo Times New Roman, velikost pisma 12, styl
Normalni, tfadkovani 1,5 fadku. Mozno vyuzit i jinych produktd, typu pisma atp.,
velikost pisma v zasadé 12 bodu, resp. odpovidajici velikosti 12 bodt ve varianté Times
New Roman. Poznamky k textu jsou obvykle psany v fadkovani 1, velikost 10-11 bodl
(zatazeno obvykle pod carou, nebo na konci kapitoly ¢i pfislusné ¢asti, resp. celku
textu). Odkazy na poznamky jsou oznaceny arabskymi ¢islicemi nadsazenymi nad text
(horni index) a jsou prubézné ¢islovany (doporuceno uvadet v systému pro celou praci).
»Zrcadlo® stranky ve Word je 16 x 25 (v zésadé¢, jak nabizi zdkladni nastaveni Word) —
pfitom brat v iivahu piipadny rozsah a formu ¢islovani stranek, textu v zahlavi ¢i zépati
atp. Takto vychazi na stranku cca 30 fadkd a cca 60 znakd (,,uhozli*) na fadek (pfiblizné
udaje, kdy text piSeme obvykle na PC a vyuzivame tak textovy editor, nastavené
moznosti pro Gpravu textu). Okraje: nahote, dole a vpravo = 2,5 cm, vlevo 3,5 cm (to z
divodu knizni vazby textu prace, kdy cca 1 cm zabere ,,zasiti* do hibetu). Tisk textu po
jedné strané listu (doporuceno, zohlednuje se napf. moznost ,,prisaku® na opacnou
stranu textu, kdy mtize tato skute¢nost ovlivnit napt. grafy, obrdzky atp.). Format
stranky A 4. Barva papiru: bila; barva pisma: ¢erna (,,automaticky*) — neni-li stanoveno
jinak. Prace se odevzdava svdzdna vhodnym zplisobem a sleduje se pii tom zésada, aby
prace byla upravena jako nedélitelny celek.

Pozndamka: Oramovani textu je jen pro ilustraci rozsahu popsané (zaplnené) plochy
stranky.

Pro upravu pisemnosti, odbornych textii, cislovani oddilii a pododdilii prace, citovani
atd. je doporuceno vyuzivat platné statni technické normy.
dadaaaadaaddaaaaaadaaadadaaadaadaaddaadadaaadadadaadadaaadaadaaddaaadaaaaaaadaaaaaa
dadaaaadaaddaaaadadaaaddaaaddadaaaddaaaddddaaadadaadaaadaadaaddaaadaaaaaaadaaaaaa
dddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddadaddaaaaad

dadddaddadadadaadadaddaaddadddaddaadddadaadadaadddaadaddaaaddaadaaddaaddaaadaaaaaa
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